Zakladni Skola Hodonin Oc¢ovska 1, ptispévkova organizace

18. VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY A KLUBU

Cj.: 7S0-Ho-485/2022
Vypracoval: Mgr. Jakub Kral, feditel Skoly
Schvalil: Mgr.Jakub Kral, feditel Skoly
Pedagogicka rada projednala dne 29. 8. 2022

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1.9. 2022

Smérnice nabyva ucinnosti ode dne:  |1. 9. 2022

Zmény ve smérnici jsou provadény formou cislovanych pisemnych dodatk, které
tvoii soucast tohoto predpisu.

Obecna ustanoveni

Na zaklad¢ ustanoveni § 30 zédkona €. 561/2004 Sb. o ptedskolnim, zdkladnim stfednim, vyS$Sim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zékon) v platném znéni vyddvam jako statutdrni organ
Skoly pro skolské zatizeni Skolni druzinu tento vnitini fad Skolni druziny.

Tato smérnice urcuje pravidla provozu, a reZim $kolni druZiny.

Zasady smérnice:

-musi byt vydana pisemn¢,

-nesmi byt vyddna v rozporu s pravnimi ptedpisy,
-nesmi byt vydana se zpétnou €innosti,

-vznikd na dobu neurcitou.

Poslani Skolni druziny a Skolniho klubu

Skolni druzina a $kolni klub se ve své &innosti fidi zejména vyhlaskou ¢&.74/2005 Sb., o
zdjmovém vzdélavani, v platném znéni. Skolni druzina a §kolni klub tvoii ve dnech $kolniho
vyutovani mezistupei mezi vyukou ve Skole a vychovou vroding. SD a SK nejsou
pokracovanim Skolniho vyu€ovani, maji sva specifika, kterd je odliSuji od Skolniho vyucovani.
Hlavnim poslanim SD a SK je zabezpedeni zajmové &innosti, odpodinku a rekreace zakd,
castecné také dohledu nad Zaky.

1.PODROBNOSTI K VYKONU PRAV A POVINNOSTI DETI A ZAKONNYCH
ZASTUPCU

1.1 ZAci jsou povinni

a) fadné dochazet do skolni druziny a $kolniho klubu,

b) dodrzovat vnitini fad Skolni druziny a Skolniho klubu, pfedpisy a pokyny k ochrané
zdravi a bezpec€nosti, s nimiz byli seznamenti,

¢) plnit pokyny pedagogickych pracovniki vydané v souladu s pravnimi piredpisy a
Skolnim nebo vnitinim fadem,

d) informovat Skolské zafizeni o zmén¢ zdravotni zpusobilosti, zdravotnich obtizich
nebo jinych zdvaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribeh vzdélavani,
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e) dokladat divody své nepfitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi Skolnim
fadem,

f) oznamovat udaje, které jsou podstatné pro pribéh vzdélavani nebo bezpe€nost zaka a
zmény v téchto udajich.

1.2 Zak se ve $kolni druzing, klubu chova sluné k dospélym i jinym Zaktim $koly, dba pokynti
pedagogickych a provoznich pracovniki.

1.3 Zak chodi vhodné a isté upraven a obleden, s ohledem na planované &innosti. Udrzuje
prostory Skolni druziny, klubu v Cistoté a poradku, chrani majetek ptred poskozenim.

1.4 Zaci chrani své zdravi i zdravi spoluzakii; zakim jsou zakdzany vSechny Cinnosti, které jsou
zdravi Skodlivé (napi. kouieni, piti alkoholickych napoji, zneuzivani navykovych a zdravi
Skodlivych latek).

1.5 Zakonny zastupce zaka je povinen dolozit divody nepfitomnosti zdka nejpozdéji do 3
kalendainich dnt od pocatku neptitomnosti zaka.

1.6 Zak ma pravo na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo vzdélani a
na svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, nabozenstvi, na odpocinek a dodrzovani
zakladnich psychohygienickych podminek, ma pravo byt sezndmen se vSemi piedpisy se
vztahem K jeho pobytu a ¢innosti v druzin€. Kazdy traz nebo vznik $kody, ke kterému doslo
v souvislosti s ¢innosti druziny, hlasi bez zbyte¢ného odkladu.

1.7 Zak nenosi do druziny, klubu pfedméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi
a bezpecnost jeho nebo jinych osob.

1.8 Zvlasteé hrubé slovni a umyslné fyzické utoky zaka viici pracovnikiim druziny, klubu se vzdy
povazuji za zavazné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych timto predpisem.

2. PODMINKY ZAJISTENI BEZPECNOSTI A OCHRANY ZDRAVI DETI

2.1 Vsichni zaci se chovaji pifi pobytu ve Skole 1 mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi a majetek
sviij ani jinych osob. Zakam neni v dobé mimo vyudovani zdrzovat se v prostorach skoly, pokud
nad nimi neni vykondvan dozor zptsobilou osobou. Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde
behem pobytu zakl ve Skolni budové, nebo mimo budovu pfi akci potadané Skolou zéaci ihned
ohlasi. Vychovatelé skolni druziny, klubu provedou prokazatelné pouceni zékd v prvni hodiné
Skolniho roku a dodate¢né pouceni zaki, kteti pii prvni hodiné chybéli, provedou o tom pisemny
zdznam. Skola odpovida za zaky v dobé& dané rozvrhem ¢innosti druziny, klubu.

2.2 Vsichni zaméstnanci skoly jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu skoly povinni
piihlizet k zakladnim fyziologickym potfebam déti a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj a
pro predchazeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné informace k zajisténi
bezpecnosti a ochrany zdravi.

2.3 Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji piedpisy k zajisténi bezpe¢nosti a ochrany zdravi pii praci
a protipozarni predpisy; pokud zjisti zdvady a nedostatky, ohroZzujici zdravi a bezpecnost osob,
nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostatecné zajisténi budovy, je jejich povinnosti
informovat o téchto skute¢nostech nadfizeného a v ramci svych schopnosti a moznosti zabranit
vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav zaka a v piipadé ndhlého onemocnéni zéka informuji bez
zbytecnych prataht vedeni skoly a rodice postizeného zédka. Nemocny zdk miize byt odeslan
k 1ékaiskému vySetieni ¢i oSetfeni jen v doprovodu dospé€lé osoby. Tiidni ucitelé zajisti, aby
2



kazdy zak mél zapsany v zékovské knizce tyto tdaje: rodné Cislo, adresu, telefonni Cisla rodict
do zaméstnani a domtl, adresu a jméno oSetiujiciho 1ékare.

Pii Girazu poskytnou Z4kovi nebo jiné osob& prvni pomoc, zajisti oSetfeni zaka lékatem. Uraz
ihned hlési vedeni skoly a vyplni zdznam do knihy urazi, ptipadné vyplni predepsané formulare.
Osetfeni a vyplnéni zdznamu zajistuje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o
ném dovedél prvni.

3. PODMINKY ZACHAZENI S MAJETKEM SKOLY

3.1 U kazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku Skoly ¢i osob je vyzadovana tihrada
od rodicu zéka, ktery poskozeni zplisobil. Pfi zavaznéjsi Skod¢ nebo nemoznosti vytesit nahradu
Skody s rodici je vznik Skody hlaSen Policii CR, pfipadné orgdntim socialni péce.

3.2 Ztraty véci hlasi zéaci neprodlené své vychovatelce ¢i vedoucimu zajmového utvaru. Zaci
dbaji na dostatecné zajisténi svych véci — uzamykani saten, tfid.

3.3 Do skoly Zaci nosi pouze véci potiebné k vyuce, cenné véci do Skoly nenosi. Hodinky, Sperky
apod. maji neustale u sebe, maji zakazano je odkladat, pouze z bezpe¢nostnich diivodi a na
vyslovny pokyn vyucujiciho, ktery zajisti jejich uschovu. Mobilni telefony maji ulozeny ve
skiince.

4. PRAVIDLA PRO HODONOCENI VYSLEDKU VZDELAVANI ZAKU

4.1 Na hodnoceni a klasifikaci chovani Zdka ve Skolni druzing, klubu se vztahuji ustanoveni
vyhlaSky o zékladnim vzdélavani.

4.2 Pokud zak narusSuje soustavné Skolni fad a cinnost Skolni druziny, klubu, muize byt
rozhodnutim feditele z druziny vylougen. Reditel miize rozhodnout o vyloudeni zéka ze SD, SK,
pokud tento 74k soustavné nebo néjakym vyznamnym projevem poruSil kézent a poradek,
ohrozuje zdravi a bezpe¢nost ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavitévuje SD, SK nebo z jinych
zvlasté zavaznych divodu.

A: Skolni druZina

| A.1. PRIHLASOVANI A ODHLASOVANI

A.1.1. Ve 8kolni druziné pracuje metodicka, kterd zajiStuje ptihlasovani a odhlasovani zaki,
evidenci vybiranych poplatki, preddvani informaci rodicim, vytizovani ndmétl a stiznosti.

A.1.2. O zatazeni déti do Skolni druziny rozhoduje feditel skoly.

A.1.3. O piijeti ucastnika k ¢innosti druziny ve formé pravidelné vychovné, vzdélavaci a
z4jmovou ¢innosti, tdborové Cinnosti a dal§i podobné ¢innosti spojenou s pobytem mimo Skolu se
rozhoduje na zéklad¢ pisemné piihlasky. Soucasti pfihlaSky k pravidelné vychovné, vzdélavaci a
zajmoveé Cinnosti je pisemné sdéleni zakonnych zéastupci ucastnika o rozsahu dochazky a
zpiisobu odchodu ucastnika z druZiny.

A.1.4. Uplata je splatna piedem, plati se zpravidla v mési¢nich splatkach bezhotovostnim
pifevodem na ucet skoly vzdy k 18. dnu prechazejiciho mésice. Vyse Uplaty je stanovena predem
na cely Skolni rok.



A.1.5. Vysi uplaty mize teditel snizit nebo od tplaty osvobodit, jestlize

a) ucastnik nebo jeho zakonny zastupce je ptijemcem opakujicich se davek pomoci v hmotné
nouzi podle zdkona o pomoci v hmotné nouzi,

b) ucastnikovi nebo jeho zakonnému zastupci nalezi zvysSeni prispévku na péci podle zakona
o socialnich sluzbach, nebo

c) ucastnik svéfeny do péstounské péte ma narok na piispévek na thradu potieb ditéte podle
zakona o statni socialni podpote

a tuto skute¢nost prokaze tediteli.

A.1.6. Pokud za dit¢ neni uhrazena uplata, feditel $koly mlze rozhodnout o vylouceni zdka ze
Skolni druziny.

A.1.7. V dochazkovém sefité je zaznamenavan piichod zdka do SD, odchod jen pokud se
udaj 1i8i od zépisného listku a pisemnych omluvenek.

A.1.8. Ptihlasovani a odhlasovani zakti ze SD je provadéno na zékladé pisemnych zadosti
rodici zaka.

A.2. ORGANIZACE CINNOSTI

A.2.1. Provozni doba SD je od 6.00 do 16.15 hodin.

Rozvrh ¢innosti jednotlivych oddéleni:

Provoz SD konéi v 16.15 hodin, déti, které si do této doby nikdo z rodiéti nevyzvedl,
odchazeji samostatné domi. Pti nevyzvednuti zdka do stanovené doby rodi¢i vychovatelka
informuje telefonicky rodi¢e zaka. Po pfipadné dohod¢ s rodicem dohlédne na odchod Zéka
ze Skoly, pouci jej o BOZ (nejkratsi cesta domu, dopravni kéazen,..) nebo vycka ptichodu
rodice.

A.2.2. Cinnost SD probihé v piizemnich mistnostech budovy $koly, na h¥istich v arealu skoly,
piip. v télocviénach Skoly.

A.2.3. Oddéleni SD se napliiuje nejvyse do poétu 30 zakh denn¢ pfitomnych. Jedna se o zaky,
ktefi jsou v dany cas fyzicky ptitomni. Do jednoho oddéleni SD lze zapsat maximalné 30
pravidelné€ dochézejicich zaki.

A.2.4. Do skolni druziny ptichazeji zaci po skonceni vyucovani pod vedenim vychovatelek.
Pokud ostatni tfidy kon¢i pozdé&ji, preda déti vychovatelce do Skolni druziny ucitelka, ktera
vyucovala posledni hodinu.

A.2.5. Rozsah denniho provozu SD a rozvrh ¢innosti stanovuje feditel $koly

A.2.6. Druzina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani zejména
formou odpocinkovych, rekreacnich a zajmovych Cinnosti; umoziuje zaklim piipravu an
vyucovani.

- Odpocinkové c¢innosti — maji odstranit inavu, zatfazuji se nejcastéji po ob&dé, popt. rano
pro zéky, ktefi brzy vstavaji a dale dle potfeby kdykoliv béhem dne. Jde o klid na koberci,
klidové hry a klidné z&4jmové ¢innosti, poslechové ¢innosti apod.

- Rekreacni dinnosti — slouzi k regeneraci sil, pfevazuje Vv nich odpocinek aktivni
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- Zajmové cCinnosti — rozvijeji osobnost zaka, umoznuji zdklim seberealizaci i kompenzaci
moznych Skolnich netspéchi i1 dalsi rozvoj pohybovych dovednosti a poznani. Jde o fizenou
kolektivni nebo individualni ¢innost, organizovanou nebo spontanni aktivitu.

Cinnost miize byt organizovana pro vybrané 7aky z riznych oddéleni v zdjmovém ttvaru,

ktery vede vychovatelka SD &i jiny pedagog nebo rodic.

- Priprava na vyucovdani zahrnuje okruh Cdcinnosti souvisejici s plnénim S$kolnich
povinnosti, neni to viak povinna &innost SD. MiiZe jit o vypracovavani domécich tkolt
(pouze se souhlasem rodicd, nikoliv pfed 15. hodinou, vychovatelka zaktim ukoly
neopravuje), nebo zabavné procvicovani uciva formou didaktickych her (vcetné feSeni
problémil), ovéfovani a upeviiovani Skolnich poznatkli v praxi pfi vychazkéch, exkurzich a
dalsich &innostech; ziskavani dal§ich doplitujicich poznatki pii prabézné ¢innosti SD (napi.
vychazky, poslechové ¢innosti, prace s knihou a casopisy).

A.2.7. Cinnosti druziny se nemohou zic¢astiiovat i Zaci nezatazeni do druziny a klubu, pokud
se této Cinnosti neucastni plny pocet zaki zafazenych do druziny a klubu stanoveny pro
oddéleni nebo skupinu.

A.2.8. Rodi¢e a dalsi navitévnici do budovy skoly a uéeben SD nevstupuji.

A.2.9. Do SD mohou byt do¢asn¢ umistovani zaci, ktefi do ni nejsou piihlaseni, napt. pii
délenych hodinach, v dobé, kdy je z riznych divodi cilené ¢i neplanované pteruSena vyuka,
nesmi vSak byt prekrocen nejvyse pripustny pocet zakid v odde€leni.

A.2.10. Pti postupnych odchodech zakl z jednotlivych odd€leni domit, je mozné spojit
¢innost oddéleni v dobé&, kdy pocet zakl v takto spojenych oddélenich je max. 30. Stejné tak
se postupuje pii spojovani ¢innosti, kdy kazdé oddéleni vykonéava jinou ¢innost — zdjmovou,
relaxacéni apod.

A.2.11. SD miZe zajistovat zajmové innosti (jako napf. vylety, exkurze, sportovni a kulturni
akce atp.), které jsou uskuteCiovdny mimo stanovenou provozni dobu SD. Tyto ¢innosti
mohou byt poskytovany za tplatu.

A.3. DOKUMENTACE

V druZiné se vede tato dokumentace:

a) pisemné prihlasky déti; jejich soucasti je pisemné sdéleni zakonnych zastupcii ucastnika o
rozsahu dochéazky a zplisobu odchodu tucastnika z druziny,

b) tfidni knihy jednotlivych oddéleni ¢i jiné ptehledy vychovné vzdélavaci prace, vcetné
dochazky déti,

) celoro¢ni plan ¢innosti,

d) ro¢ni hodnoceni prace skolni druziny jako podklad pro vyro¢ni zpravu skoly,

e) vnitini fad Skolni druziny, rozvrh ¢innosti,

f) kniha tiraz(i a zdznamy o trazech déti a zaki je vedena u hospodarky skoly.

B: Skolni klub

B.1. PRIHLASOVANI A ODHLASOVANI

B.1.1. PiihlaSovani a odhlasovani zaka zajist'uji vedouci zajmovych utvara skolniho klubu, které
fidi zastupce feditele urCeny fizenim Skolniho klubu. Ten také zabezpecuje vybirani poplatkd,
predavani informaci rodic¢im, vyfizovani naméta a stiznosti.




B.1.2. O zatazeni déti do Skolniho klubu rozhoduje feditel skoly.

B.1.3. Za pobyt déti ve SK je vybiran poplatek. P¥i nepravidelné ¢innosti se hradi pomérna &ast.
Poplatek se hradi obvykle ve dvou splatkach. Prvni splatka je za obdobi zafi-prosinec, druha
splatka za obdobi leden — Cerven, s pfihlédnutim k organizaci. Pokud za zdka neni zaplacen
poplatek, feditel Skoly mize rozhodnout o jeho vytazeni z klubu od prvniho dne dalSiho mésice.

B.1.4. Rodice nebo jini zdkonni zastupci zaka piihldSeného k nepravidelné dochdzce do klubu a
vedouci zajmového utvaru SK ur¢i rozsah dochazky Zzaka a zptsob odchodu Zaka z Klubu; tyto
udaje jsou zaznamenany na zapisnim listku.

B.1.5. V dochazkovém segité je zaznamenavan piichod Zaka do SK, odchod jen pokud se tdaj lisi
od zépisniho listku a pisemnych omluvenek.

B.1.6. PtihlaSovani a odhlasovani zakt ze SK je provadéno na zéklad¢ pisemnych zadosti rodict
zaka.

B.2. ORGANIZACE CINNOSTI

B.2.1. Provozni doba SK. Jedna se o nepravidelnou &innost. Zastupce zpracuje &asovy
harmonogram ¢innosti jednotlivych zajmovych utvart.

B.2.2. Cinnost SK probiha v budové $koly, na hiistich v aredlu $koly, piip. v télocviénach ¥koly.
B.2.3. Oddéleni SK se napliiuje nejvyse do poétu 30 zaka denn¢ pfitomnych. Jedna se o zaky,
ktefi jsou v dany Cas fyzicky pfitomni. Do jednoho oddé€leni SK lze zapsat maximdlné 30

pravidelné dochazejicich zaki.

B.2.4. Do skolniho klubu ptichdzeji zaci po skonceni vyufovani samostatné nebo je predavaji
vedoucim zakonni zastupci.

B.2.5. Skolni klub realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychov€ mimo vyucovani zejména
formou z4jmovych ¢innosti.

B.2.6. Cinnosti klubu se nemohou zucastiiovat 1 zaci nezatazeni do klubu, pokud se této ¢innosti
neucastni plny pocet Zakl zatazenych do klubu stanoveny pro zajmovy Utvar.

B.2.7. V dobé vedlejsich prazdnin provoz SK neni zpravidla zajistovan.
B.2.8. SK miize zajistovat zajmové &innosti (jako napf. vylety, exkurze, sportovni a kulturni

akce, taborovou CcCinnost atp.), které jsou uskutecnovany mimo stanovenou dobu cCinnosti
zajmového utvaru SK. Tyto ¢innosti mohou byt poskytovany za tplatu.

B.3. DOKUMENTACE

V klubu se vede tato dokumentace:
a) pisemné piihlasky déti; jejich soucasti je pisemné sd€leni zakonnych zastupct ucastnika o
rozsahu dochazky a zptisobu odchodu ucastnika z klubu,
b) tfidni knihy jednotlivych oddéleni ¢i jiné piehledy vychovné vzdélavaci prace, véetné
dochazky déti,
¢) celoro¢ni plan ¢innosti,
d) kniha Grazi a zaznamy o Grazech déti a zaku je vedena u hospodarky skoly.
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Zaverec¢na ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim organem skoly povéfen

zaméstnanec: Mgr. Petra Cernochova

O kontrolach provadi pisemné zaznamy

3. Zrusuje se piedchozi znéni této smérnice ze dne 3. 9. 2012. Ulozeni smérnice v archivu

Skoly se fidi Skartacnim fadem pro Skoly a skolska zatizeni.

Smérnice nabyva ucinnosti dnem: 1. 9. 2022

5. Podle § 30 Skolského zakona ¢. 561/2004 Sb. zvetejiiuje feditel Skoly tento tad
nasledujicim zpiisobem: vyvéSenim v hale skoly a na webovych strankach skoly.

6. Zaméstnanci SD s timto fadem byli seznameni na poradé dne 29. 8. 2022.

no

&

V Hodoniné dne 29. 8. 2022

Mgr. Jakub Kral
teditel Skoly

Zmeéna ¢.1: Zmeéna souvisejici se zmeénou Vyhlasky ¢. 75/2005 Sb. o zdjmovém vzdélavani

Pedagogicka rada projednala dne: 31. 8. 2012
Datum zmény: 3. 9. 2012

Zmény zatazeny do textu, vytisténo v plném znéni.
Zmeéna ¢.2: Zmeéna souvisejici se zmeénou statutarniho organu/teditele Skoly

Pedagogicka rada projednala dne: 29. 8. 2022
Datum zmény: 1. 9. 2022

Zmény zafazeny do textu, vyti§téno v plném znéni.

Mgr. Jakub Kral, feditel Skoly



